CAMARA MUNICIPAL DE PARIQUERA-AGU - SP
CNPJ: 44.303.683/0001-21

Avenida Dr. Fernando Costa, n® 497, CEP 11930-000, Centro.
Telefone (13) 3856-1283 — Portal: www.pariqueraacu.sp.leg.br
Correio eletronico. camara@camarapariquera.sp.gov.br

TERMO DE RECEBIMENTO DO CONVITE
CONVITE N’ 172022

PROCESSO N° 23/2022

Razao Social:

Nome Fantasia:
CNPJ:

E-mail:

Enderego:

Telefone:

Pessoa para contato:

Recebemos da Camara Municipal de Pariquera-A¢u/SP, a copia do CONVITE em
referéncia, cuja realizacio se dara as 14:00 horas do dia 16/05/2022.

] de de 2022.

Assinatura do representante legal
Nome:
CPF:

¢

Observagio: O presente CONVITE podera ser retirado pela internet no seguinte enderego eletrénico:
www.pariqueraacu.sp.leg.br ¢ a licitante interessada deverd preencher, assinar ¢ entregar o Termo
de Recebimento a Camara Municipal de Pariquera-Acgu no E-mail:
camaral@camarapariquera.sp.gov.br
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CAMARA MUNICIPAL DE PARIQUERA-ACU - SP
CNPJ: 44.303.683/0001-21
Avenida Dr. Fernando Costa, n® 497, CEP 11930-000, Centro.
Telefone (13) 3856-1283 — Portal: www.pariqueraacu.sp.leg.br
Correio eletrdnico: camara@camarapariquera.sp.gov.br

CONVITE N. 1/2022

A CAMARA MUNICIPAL DE PARIQUERA-ACU - SP, representada pelo seu presidente, o
Sr. DELMAR DJALMA SIMOES JUNIOR. torna publico que fard realizar licitacio na
MODALIDADE CONVITE, do tipo MENOR PRECO GLOBAL objetivando a LOCACAO
DE SOFTWARE PARA PROCESSO ELETRONICO VIA WEB, conforme TERMO DE
REFERENCIA (Anexo I). que sera processada e julgada nos termos da Lei n. 8.666/93, da Lei
Complementar n. 123/2006 e da Lei Municipal n° 611/2015. As propostas ¢ documentacio,
conforme modelos constantes nesta convite deverdio ser encaminhadas para a sede do Orgfo, na
Avenida Dr. Fernando Costa, n. 497, Centro de Pariquera-Agu — SP, CEP 11930-000, até as 13h30
do dia 16/05/2022.

A sessdo de abertura dos envelopes e julgamento das propostas ocorrera na sala de reunides da
(Camara Municipal, no endere¢o ja mencionado, as 14 horas do dia 16/05/2022.

Outras informagdes pelo telefone (13) 3856-1283 ou pelo Portal da Camara Municipal no seguinte
endereco: www.pariqueraacu.sp.leg.br (pagina principal).

1 OBJETO:

1.1 O objeto do presente ceriame ¢ a locagio de software para controle de processo eletronico
com acesso via web, conforme especificacdes detalhadas constantes no item 19 do Termo
de Referéncia em anexo a esta Convite.

2 CONDICOES DE PARTICIPACAO:

2.1 Poderdo participar desta licitag@o, os interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitagdo.

2.2 Que declarem inexistir fatos impeditivos para sua habilitagdo na licitagdo. ciente da
obrigatoriedade de informar a Administra¢@o sobre ocorréncias posteriores (Anexo IV):

2.3 Que declarem que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da legislagio
aplicada a matéria, conforme modelo do (Anexo VI):

2.4 Microempresas e Empresas de Pequeno Porte que atendam as condi¢des de habilitacdo e
que declarem cumprir os requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar
n. 123/2006, com suas alteragdes, conforme modelo do (Anexo III);

2.5 Todos os licitantes que aderirem a licitagdo se sujeitam as disposi¢des deste edital, do
Termo de Referéncia e dos demais anexos.

3 NAO PODERAO PARTICIPAR DA PRESENTE LICITACAO:

a) Aqueles que forem declarados inidoneos por parte do Poder Publico;

b) Impedidos de licitar ou contratar com o Municipio ou com a Cadmara Municipal de
Pariquera-A¢u — SP, nostermos da Lei n. 8.666/93;

¢) Que se enquadrem nas vedagdes previstas no art. 9° da Lei n. 8.666/93:

4 DAHABILITACAO:
4.1 JURIDICA: a documentagdo relativa a habilita¢do juridica consistird em:
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CAMARA MUNICIPAL DE PARIQUERA-ACU - SP
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a)

b)

¢)

d)

€)

)

h)

4.2

a)

b)

No caso de empresario individual, inscri¢do no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo
da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

No caso de sociedade empreséria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores:

Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia:
No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

Decreto de autorizagdo. em se tratando de sociedade empresdria estrangeira em
funcionamento no Pais;

Comprovagdo fornecida pelo licitante de que tomou conhecimento de todas as informagdes
¢ das condig¢des locais para o cumprimento das obrigagdes, objeto deste certame (Anexo
IV): '

Comprovagéo de aptiddo através de cerdddes ou atestados fornecidos por pessoa juridica
de direito piblico de que a empresa possui e fornece a locagdo de software. objeto do
presente certame.

QUALIFICACAO ECONﬁMICO-FlNANCElRA: a documentacdo relativa a
qualifica¢do econdmico-financeira limitar-se-4 a:

Balango patrimonial do Gltimo exercicio social, assinado por contabilista e ja exigiveis e
apresentados, na forma da Lei, vedada a substituicio por balangos ou balancetes
provisorios;

Planilha financeira com Indice de Liquidez Geral — ILG maior ou igual a 1,0, indice de
Liquidez Corrente maior ou igual 4 1,0 e Indice de Solvéncia Geral — ISG maior ou igual &
1,0, calculados com dados extraidos do balango patrimonial do dltimo exercicio social.
Para melhor compreens@o, a boa situagéo financeira da licitante devera estar demonstrada
nesta planilha, que serd avaliada de acordo com os critérios a seguir:

ILG - INDICE DE LIQUIDEZ GERAL > 1,0

Ativo Circulante + Realizavel a longo prazo
Passivo Circulante + Exigivel a longo prazo

IL.G =

ILC - INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE > 1,0

Ativo Circulante
Passico Circulante

=

ISG - INDICE DE SOLVENCIA GERAL > 1,0

Ativo Total
Passivo Circulante + Exigivel a longo prazo

ISG =
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¢)

4.3

a)
b)

¢)
d)

e)
f)

4.4

Certiddo Negativa de faléncia;

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA: a documentagio relativa a regularidade
fiscal e trabalhista consistira em:

Copia do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou, conforme o caso, do
documento do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

Prova de inscricio no Cadastro de Contribuintes estadual ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo unificada de tributos federais
e recolhimento ao INSS);

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual ¢ Municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

Prova de regularidade relativo ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

Prova da inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho;

Cumprimento do disposto no art. 7°, XXXIII da Constitui¢do da Repiblica, por meio
da declaracio, cujo modelo esta no anexo IX deste Convite.

5 DOS PRAZOS:

a) Para impugnagio do presente convite: até 5 (cinco) dias uteis antes da data fixada para a
abertura dos envelopes de habilitagdo para qualquer cidaddo. Decaira do direito de
impugnar nos termos do perante convite o licitante que nio o fizer até o segundo dia qtil
que anteceder a abertura dos envelopes com as propostas em convite.

b) Para assinatura do instrumento contratual: 5 (cinco) dias apdés a convocagio da
Administragéo.

¢) Para entrega do objeto da licita¢do: imediatamente apds a assinatura do instrumento
contratual.

d) Para recursos e contrarrazoes na fase de julgamento: 5 (cinco) dias uteis a contar da
lavratura da ata.

e) Para julgamento dos recursos: 3 (trés) dias uteis.

6 CRITERIOS:
6.1 DE ACEITABILIDADE DO PRECO:

a) O valor estimado como pardmetro para as propostas ¢ de R$ 18.533,00 (dezoito mil,
quinhentos e trinta e trés reais). 9.2 Nos pregos ja devem estar inclusos os impostos, taxas e
demais despesas que, direta ou indiretamente, tenham relagdo ao objeto deste edital.

b) Serdo desclassificadas as propostas de prego que forem inexequiveis ou excessivamente

elevadas. tendo como base o prego médio obtido com a pesquisa de pregos.

Subitem 1. Proposta manifestamente inexequivel € aquela cujos valores sejam inferiores a

70% (setenta por cento) do valor orgado pela Administragéo, conforme pesquisa
juntada no Termo de Referéncia.
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Subitem 2. Preco excessivamente elevado é aquele que apresenta valor superior a 30% (trinta
por cento) do prego estabelecido como pardmetro constante no item 9 do Termo
de Referéncia.

7 CONDICOES DE PAGAMENTO:
7.1 Conforme estabelecido no Termo de Referéncia, item 7.

8 CREDITOS FINANCEIROS:

8.1 As despesas para atender a contratagdo de servico decorrentes desta licitagdo esta
programada em dotag¢do or¢gamentdria propria, conforme classifica¢do abaixo:

CLASSIFICACAO
Orgio: 02.00.00 CAMARA MUNICIPAL
Unidade Or¢amentiria: 02.01.00 CAMARA MUNICIPAL
Unidade de Executora: 02.01.01 CAMARA MUNICIPAL
Fung¢do/Subfuncao: 01.031 ACAO LEGISLATIVA
Programa: 0012 DESENV. E MANUT. DO LEGISLATIVO
Projeto/Atividade/Oper. Especial: 2031 Manut. dos serv. da Cimara Municipal
Classifica¢do Econémica: 3.3.90.40.00 Serv. de Tl e Comunicag¢io - PJ
Subelemento da despesa: 16 Locacdo de Software
Destinacio do Recurso 01.110.00 Geral

9 SANCOES PARA OS CASOS DE INADIMPLEMENTO:
9.1 De acordo como Termo de Referéncia, Item 16 do Termo de Referéncia.
10 PROCEDIMENTOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:

10.1 CREDENCIAMENTO:

a) O licitante devera fazer o credenciamento do representante legal por meio da entrega de
procuragdo com poderes especificos para efeitos de impugnagdes. lances, recursos ou
ratificagdes das decisdes tomadas pela Comissdo Permanente de Licitagdo (CPL) na sessdo
de julgamento.

b) O credenciamento devera ser realizado até meia hora antes da sessdo, no setor de protocolo
da Camara Municipal. no enderego citado no predmbulo.

¢) Cada licitante podera se fazer representar por apenas um credenciado e a falta de
credenciado nfio inabilitara aquele, mas impedird que eventual representante manifeste-se
na sessdo de julgamento.

10.2 DOCUMENTACAO:

a) A documentago relativa aos documentos de habilitag@o e de proposta de prego devera ser
entregue na sede da Camara Municipal at¢ 30 (trinta) minutos antes da sessdo de
julgamento no setor de protocolo do Orgéio em dois envelopes com 0s seguintes dizeres:
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ENVELOPE N° 1: DOCUMENTO DE HABILITACAO
CAMARA MUNICIPAL DE PARIQUERA-ACU - SP
CONVITE N. 1/2022

RAZAO SOCIAL DO LICITANTE:

CNPJ DO LICITANTE:

ENVELOPE N° 2: PROPOSTA DE PRECO
CAMARA MUNICIPAL DE PARIQUERA-ACU — SP
CONVITE N. 1/2022

RAZAO SOCIAL DO LICITANTE:

CNPJ DO LICITANTE:

b) Os documentos de habilitagdo deverdo ser apresentados em coépias, cuja verificagdo de
autenticidade se dara na se¢@o de julgamento mediante apresentag¢do de original ou por
declaragdo de autenticidade, sob responsabilidade do licitante (modelo do Anexo IX).

¢) A proposta de prego devera ser preenchida por extenso com valores em reais.

d) O prazo de validade da proposta é de 60 (sessenta) dias.

e) Na proposta de preco devera conter a indicagdo expressa de que nos pregos apresentados
estdo inclusos todos os custos e despesas de transporte, incluindo-se os impostos, taxas,
encargos devidos, bem como quaisquer outras despesas diretas ou indiretas incidentes na
locagdo de software. Na auséncia desta declaragdo, considerar-se-4 tacitamente entendido
que no pre¢o proposto estdo incluidos todos os elementos de sua composi¢do anteriormente
mencionados.

f) Serdo desclassificadas as propostas que apresentem pregos excessivos ou com valor global
superior ao limite estabelecido ou com pre¢os manifestamente inexequiveis, assim
considerados aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua viabilidade através da
documentagao que comprove que os custos dos insumos sdo coerentes com os de mercado
e que os coeficientes de produtividade sdo compativeis com a execugdo do objeto ou que
ndo atenderem as exigéncias previstas neste convite.

g) Caso todos os licitantes sejam inabilitados ou todas as propostas forem desclassificadas, a
Comissdo Permanente de Licitagdo podera fixar aos licitantes o prazo de 5 (cinco) dias
uteis para apresentacdo de nova documentag@o e (ou) de outras propostas escoimadas das
causas da inabilita¢do ou desclassificag@o.

11 CRITERIO DE JULGAMENTO:

11.1 O critério de julgamento serd o de menor prec¢o global, considerando os dois itens, que
devem ser fornecidos pelo mesmo licitante. N@o se aceitardo propostas para itens isolados.

12 SESSAO DE JULGAMENTO:

12.1 Apés a Comissdo Permanente de Licitagdo declarar o inicio da sessdo publica de abertura
dos envelopes, bem como do encerramento do prazo para credenciamento, serd dado inicio
a primeira fase de julgamento das propostas.
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12.2 PRIMEIRA FASE: ABERTURA DOS ENVELOPES DE DOCUMENTACAO

a)

b)

d)
€)

f)

contendo os documentos de habilitagdo que serdo conferidos e rubricados pela Comissio
Permanente de Licitag@io e pelos licitantes credenciados que estiverem presentes.

A analise e julgamento desta fase sera realizada com base na apresentagido dos documentos
contidos nos envelopes e sua confrontagdo com as exigéncias previstas neste convite.
Havendo alguma restri¢do na comprovagdo da regularidade fiscal das microempresas
(MEs) ou empresas de pequeno porte (EPPs), por ocasido da participagdo neste certame,
sera assegurado o prazo de cinco dias uteis, a contar da data da sessdo de julgamento, para
a regularizagdo da documentagdo. A ndo regularizacdo, no prazo previsto neste item
implicard decadéncia do direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas no artigo
81 da Lei n. 8.666/93, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para assinatura do contrato, ou revogar a
licitagd@o, conforme o caso.

Ap6s a proclamacdo do resultado da habilitagdo, nao havendo impugnagdes e recursos,
serd iniciada a segunda fase do certame.

Havendo impugnagdes, estas serdo resolvidas pela Comissao Permanente de Licitacdo.

Os recursos as impugnacoes e as contrarrazfes recursais serdo julgados pelo Presidente da
Camara Municipal no prazo de 3 (trés) dias Gteis, hipotese em que a sessdo ficara suspensa
até a publicagdo, no Didrio Oficial do Municipio, da decisdo recorrida e da nova data para
a realiza¢do de nova sessdo para a abertura dos envelopes de propostas de prego.

O resultado do julgamento da habilitagdo serd lavrado em ata.

12.3 SEGUNDA FASE: ABERTURA DOS ENVELOPES DAS PROPOSTAS DE PRECO:

d)
e)

)

Os envelopes das propostas de prego serdo abertos e as propostas de prego serdo lidas em
voz alta pelo Presidente da Comissdo Permanente de Licitagdo, que as rubricard,
acompanhado dos demais membros da CPL seguido pelos credenciados presentes.

Serdo desclassificadas as propostas que apresentem pregos excessivos ou com valores
superiores ao limite estabelecido com parametro para proposta, no item 9 do Termo de
Referéncia.

Caso todos os licitantes sejam declarados inabilitados ou todas as propostas forem
desclassificadas, a Comissdo Permanente de Licitagdo abrird prazo de cinco dias uteis para
todos os licitantes apresentarem nova documentagfo ou outras propostas escoimadas das
causas da inabilitagdo ou desclassificag@o.

Apés a fase de habilitagdo ndo cabe desisténcia de proposta, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissdo Permanente de Licitagéo.

Nao sera aceita a presenga de interessado retardatario.

A inabilitacdo do licitante na fase de habilitagdo, salvo tratar-se de ME ou EPP, importa
preclusdo do direito de participar da fase seguinte da licitagdo.

E facultada & Comissdo Permanente de Licitagio, em qualquer fase do julgamento,
promover diligéncias e esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, suspendendo a
sessdo por, no maximo, 24 horas.

Havendo empate na apresenta¢dio da proposta de pregos, ressalvados as situagdes previstas
nos item h e seus subitens, o desempate ocorrera por meio de sorteio entre os
representantes dos licitantes presentes & sessdo de julgamento.
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h) Serd assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratagdo para as
microempresas ¢ empresas de pequeno porte.

Subitem 1. Entende-se como empate, para tins das disposi¢des do item g, aquelas situagdes em
que as propostas apresentadas pelas microempresas ¢ empresas de pequeno porte
sejam iguais ou até¢ 10% (dez por cento) superiores a proposta mais bem
classificada.

Subitem 2. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma: microempresa e empresa de
pequeno porte mais bem classificada poderé apresentar proposta de prego inferior
aquela considerada vencedora do certame, situacdo em que sera adjudicado em
seu favor o objeto licitado.

Subitem 3. Nado ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma do estabelecido nos item h, e subitens 1 e 2, serdo convocadas as
remanescentes, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.

Subitem 4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte, serd realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
que primeiro podera apresentar a oferta de prego.

Subitem 5. Na hipotese da nio-contratagdo nos termos previstos no item h e subitens deste
edital, o objeto licitado serd adjudicado em favor da proposta originalmente
vencedora do certame.

Subitem 6. O disposto no item h e seus subitens somente se aplicard quando a melhor oferta
inicial ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

12.4 HOMOLOGACAO: O objeto da licitagio sera homologado pelo Presidente da Camara ao
licitante que apresentar a melhor proposta de acordo com os termos do presente edital,
esgotados os prazos de impugnagio e recurso previstos neste convite.

12.5 ADJUDICACAO: o objeto da licitagdo sera adjudicado ao vencedor do certame.

12.6 Da adjudica¢ao resultam os seguintes efeitos:

a) aquisicdo, pelo vencedor, do direito de contratar com a Administragdo Publica que
promoveu a licitagdo:

b) libera¢do dos demais proponentes de todos os encargos da licita¢do;

¢) veda¢do de a Administragdo Publica licitante de promover novo certame enquanto em
vigor a adjudicacdo;

d) responsabilidade do licitante vencedor, como se fosse inadimplente contratual. caso ndo
assine o instrumento contratual no prazo assinalado pela Administragdo Publica que
promoveu a adjudica¢ao;

e) vincula¢do do adjudicatario aos encargos, termos e condig¢des fixados nesta convite e aos
estabelecidos em sua proposta.

f) Contra a homologagdo e a adjudicag@o cabe recurso de representagdo (art. 109, II) no prazo
de cinco dias uteis, contados da ciéncia ou publicagdo do respectivo ato com efeito
devolutivo, salvo se a autoridade competente o receber com efeito suspensivo, como lhe
faculta o art. 109, § 2°, parte final.
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13 PROVA DE CONCEITO

13.1 Sera exigido prova de conceito do licitante considerado vencedor, em conformidade com as
disposigdes constantes no item 17 do Termo de Referéncia e anexo VIII.

14 ANEXOS: Constitui parte integrante deste edital os seguintes anexos:
ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA;
ANEXOII-  INSTRUMENTO CONTRATUAL;
ANEXO Il - DECLARACAO DE MP/EPP;
ANEXO IV~ DECLARACOES DE HABILITACAO:
ANEXO V-  FORMULARIO DE CREDENCIAMENTO;
ANEXO VI-  FORMULARIO DE PROPOSTA DE PRECO;
ANEXO VII - TERMO DE DESISTENCIA DE RECURSO.
ANEXO VIII - PROVA DE CONCEITO
ANEXO IX- DECLARACAO DE AUTENTICIDAD

Pariquera-Agu, 28 de abril dd

DELMAR DJALMA SIMOE& JUNIOR
Presidente da Camara Municipal ge‘Pariquera-Agu
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% CAMARA MUNICIPAL DE PARIOQOUERA-ACU

ANEXO I
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1. Objeto: Locagdo de software para processo eletrénico via web

~ Termo de Ref

1.1 Natureza: Servigo de Tecnologia da Informagéo — TI (software de prateleira).
2. Modalidade: Convite (inciso III do art. 22 da Lei 8.666/93)".

3. Fundamentag¢do: O objetivo desta contratagdo ¢ automatizar os processos do orgdo e
possibilitar sua adequaciio com a nova lei de licitagdes, além de tornar as diversas atividades
desenvolvidas pelos servidores mais ageis, eficientes e com publicagdo na rede mundial de
computadores em tempo real, por meio do portal da Camara Municipal.

4. Requisitos da contratac¢iio: a) servico de processo eletrénico e armazenamento de dados em
nuvem; b) controle de processo administrativo de licitagdo, com tramitagdo em diversos setores do
orgdo; c) controle de processo legislativo (fases de iniciativa, tramita¢gdo nas comissdes,
tramitagdo no plenario, san¢do ou veto); d) banco de dados datacenter fornecido por empresa com
sede no pais; ) o software deve possibilitar a utiliza¢do de assinatura digital por token e pelo
proprio sistema; f) possibilidade de acesso a determinados processos ou fases processuais por
usudrios externos; g) sistema precisa ser de uso intuitivo para facilitar a operagdo pelos diversos
setores do 6rgdo; h) o software deve ter mecanismo de controle de atividade (log) de cada usuario
e também do tempo de utilizacdo do sistema e das atividades que foram desempenhadas, para
possibilitar auditoria e o teletrabalho; h) o acesso deve ser via web, bastando para isso o
computador ou estagdo de trabalho estar conectado a rede mundial de computadores; i)
possibilidade de exportagdo das fases processuais e documentos por meio de arquivos do tipo pdf
¢/ou de formatos abertos para vinculag@o ao portal do 6rgdo na rede mundial de computadores.

5. Modelo de execuc¢do do objeto: servico de locagdo de software de controle de processo
eletronico via web, de uso didrio por, pelo menos dez funcionarios publicos, com acesso via web,
pago mensalmente, sem restricao de uso.

6. Modelo de gestdao do contrato: O modelo de gestdo de contrato e as regras de fiscalizacdo do
objeto contratado se dara em conformidade com regulamentagdo especifica, de competéncia do
orgdo contratante, independente de transcri¢do. Essa regulamentagfio € a Portaria n® 03, de 03 de
janeiro de 2017 em anexo.

7. Critérios de medicio e de pagamento: 7.1 O pagamento sera realizado até o quinto dia atil do
més subsequente apds a prestagdo do servigo, mediante apresentagéo de fatura pelo fornecedor. 7.2
A nota fiscal/fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagio da regularidade
fiscal. 7.3 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal/fatura ou dos documentos pertinentes a
contrata¢do, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, como, por exemplo,
obrigagdio financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento

! Modalidade: Tendo em vista que o érgéo ndo possui pregoeiro e estd implementando legislagdo para este ﬁm,
considerando ainda a menor complexidade da contratagdo e que hd nimero reduzido de fornecedores c_io objeto
pretendido para contratago, recomenda-se que 0 certame ocorra pela modalidade Convite (Inciso 111 do artigo 22 da
Lei 8.666/93) — nota extraida do Estudo Técnico Preliminar.
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ficard sobrestado at¢ que a contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo
para pagamento iniciar-se-d4 apds a comprovagdo da regulariza¢do da situagdo, ndo acarretando
qualquer 6nus para a contratante, 7.4 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar
como emitida a ordem bancéria para pagamento. 7.5 Constatando-se a situagdo de irregularidade
da contratada, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
ateis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante. 7.6 Previamente a emissdo de
nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera realizar consulta para identificar
possivel suspensdo temporaria de participa¢do em licitagdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade,
proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas 7.7 Nao
havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia
da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos. 7.8
Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa. 7.9 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagéo. 7.10
Serd rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante. 7.11 Quando
do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel. 7.12 A
Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrera a reten¢do tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficaré condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar. 7.13 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada ndo
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo
financeira, e sua apuragdo se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento,
em que os juros de mora serfio calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por
cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes formulas: EM =1 x N x VP, sendo: EM =
Encargos moratérios; N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento; VP = Valor da parcela a ser paga. [ = indice de compensagio financeira = 0,00016438,
assim apurado: [ = (TX) I= (6 /100 ) I=0,00016438 TX = Percentual da taxa anual = 6%. 7.14 Os
precos inicialmente contratados s3o fixos e irreajustiveis no prazo de um ano contado da data
limite para a apresentag@o das propostas.

8. Forma e critérios de sele¢iio do fornecedor: 8.1 Serd escolhido o fornecedor que apresente a
melhor proposta condizente com o menor prego por item, conforme especificagdes constantes
neste TR. 8.2 O fornecedor também devera apresentar os documentos que comprovem oS
requisitos necessdrios para a execugdo do objeto do TR, quais sejam: 8.2.1 inscri¢do no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ); 8.2.2 inscri¢do no cadastro de contribuintes (estadual e/ou
municipal), se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual; 8.2.3 regularidade perante a Fazenda Federal, ou
outra equivalente, na forma da lei; 8.2.4 regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que
demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei; 8.2.5_ regularidade perante a
Justica do Trabalho; 8.2.6 declaragao de cumprimento ao disposto no inms? XXXIII do art. 7° da
Constituigdo da Republica Federativa do Brasil; 8.3 A documentagéo referida neste blm?q podera
ser apresentada em original, por copia ou por qualquer outro meio expressamente admitido pela
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Administragdo ou substituida por registro cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde
que previsto no edital e que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto nesta Lei;

9. Estimativas do valor da contratacio: 9.1 O valor estimado como pardmetro para as propostas
¢ de RS 18.533,00 (dezoito mil, quinhentos e trinta e trés reais). 9.2 Nos pregos ja devem estar
inclusos os impostos, taxas e demais despesas que, direta ou indiretamente, tenham relacdo ao
objeto deste edital.

10. Adequacio or¢amentaria: A despesa, objeto desta licitagdo sera coberta pelos créditos
or¢amentarios abaixo discriminados:

Unidade: 02.01.01 - Camara Municipal

Fonte: 01 - . Tesouro

Programa: 0012 - Desenvolv. e manut. do Legislativo
Atividade: 2031 - Manut. dos serv. da Camara Municipal
Elemento de Despesa: 40- Serv. Tecnol. da Informag¢do ¢ Comun.-PJ
Desdobramento: 16 - Locacio de Software

11. Locais de entrega e regras para recebimento provisério e definitivo: 11.1 Sera designado
representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos servigos, anotando em registro préprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a
regularizacdo de falhas ou defeitos observados. 11.2 A fiscalizagdo de que trata este item ndo
exclui nem reduz a responsabilidade do futuro contratado perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas ou vicios redibitérios, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e
prepostos. 11.3 O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionéarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessdrio a regularizagdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis. 11.4 O local da entrega formal do objeto serd a sede da Camara Municipal
de Pariquera-Agu, SP, das 08:00 as 11:00 horas da manha ou das 13:00 as 16:00 horas da tarde, de
segunda a sexta-feira. 11.5 A nota fiscal/fatura sera recebida provisoriamente no prazo de 5(cinco)
dias, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para verificagdo de sua
conformidade. 11.6 Podera ser solicitada a corre¢do da nota fiscal/fatura. quando estiver em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notifica¢do da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

12. Especifica¢io da garantia: 12.1 Nio ha exigéncia de garantia, uma vez que o prego do objeto
somente sera pago apos o recebimento definitivo, més a més e a manuten¢do acontecera sempre
que o software apresentar problemas de funcionamento mediante monitoramento de rotina ao
encargo da equipe técnica da contratada. 12.2 A assisténcia técnica, por ser software de prateleira
com uso disseminado via log de acesso, sera feita pelo fornecedor via atualizagdes e corre¢des
conforme se apresentem eventos de falhas e vulnerabilidades de acordo com a rotina estabelecida

por aquele.

13. Prazo do contrato: Adstrito 4 vigéncia de 12 meses da data da assinatura do instrumento de
contratagdio, prorrogavel nos termos do inciso IV do art. 57 da Lei 8.666!93: 13.1 O prego da
contratagio do servigo, tratando-se de obrigagdo sucessiva. poderd ser reajustado depois de
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decorrido o periodo de 12 (doze) meses contados da assinatura deste ajuste por meio do Indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE) ou outro indice oficial que lhe venha a
substituir,

14. Obriga¢des da contratada: 14.1 Emitir a nota fiscal/fatura com base nas informacdes do
Contratante; 14.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 14, 20 e 23 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990); 14.3 O
contratado € obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucdo ou de materiais empregados. 14.4 O contratado € responsavel pelos danos
causados diretamente a Administra¢do ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execu¢do do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo o6rgdo interessado. 14.5 O contratado ¢ responsavel pelos encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais € comerciais resultantes da execu¢do do contrato. 14.6 Manter,
durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condi¢bes de habilitagdo e qualifica¢do exigidas na licitagdo. 14.7 A contratada se obriga a dar
ciéncia prévia a contratante quando fizer uso de dados privados que tiver acesso em razdo da
presente contratagdo, de forma a zelar pelo principio da minimizagéio da coleta e pela necessidade
de exposiglo especifica da finalidade, sem prejuizo da mera corre¢do de falhas no banco de dados
no sistema, objeto da contratagdo, em conformidade com as diretrizes da Lei Geral de Protegdo de
Dados. 14.8 Fica vedado o tratamento de dados pessoais sensiveis por parte da contratada com o
objetivo de obter vantagem econdmica de qualquer espécie, com excec¢do daquelas hipéteses
previstas no paragrafo 4° do art. 11 da Lei Federal n° 13.709/2018. 14.9 A contratada se
compromete a zelar pelo tratamento dos dados pessoais dos titulares e de pessoas naturais
constantes no banco de dados da Camara Municipal de Pariquera-Agu ou que venha a ter acesso
em decorréncia desta contratagdo, sem prejuizo de qualquer responsabilidade da Contratante,
admitindo-se o tratamento de dados nas hipéteses de consentimento especifico e destacado por
termo de compromisso ou nas hipoteses previstas nos incisos Il a X do art. 7° da Lei Federal n®
13.709/2018, sob pena de multa pelo descumprimento.

15. Obrigacdes da contratante: 15.1 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste
TR. 15.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a..conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do TR e da proposta, para fins de aceitagdo e
recebimento definitivo. 15.3 Comunicar 4 contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.
15.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado. 15.5 Efetuar o pagamento a Contratada no valor
correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no TR. 15.6 A
Administra¢do ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros. ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato. bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

16. Responsabilidades e san¢des: 16.1 Comete infracio administrativa o contratado que: 16.1.1
Falhar na execugdo do contrato, pela inexecugdo, total ou parcial, de quaisquer das obrigagdes
assumidas na contratag3o. 16.1.2 Ensejar o retardamento da execugao do objeto. 16.1.3 Fraudar na
execugdo do contrato. 16.1.4 Comportar-se de modo inidoneo: ou cometer fraude fiscal. 16.2 Pela
inexecugdo total ou parcial do objetoﬂdcste contrato, a Administragdo pode apli_car ao contratz'ldo as
seguintes sangdes: 16.2.1 ADVERTENCIA por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer
das obrigagdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam
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prejuizos significativos para o servigo contratado. 16.2.2 MULTA: moratéria de 0,5% (meio por
cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez)
dias; compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo
total do objeto. 16.3 SUSPENSAO DE LICITAR e impedimento de contratar com o orgiio,
entidade ou unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos. 16.3.1 San¢do de impedimento de licitar e contratar também ¢é
aplicavel em quaisquer das hipoOteses previstas como infragdo administrativa neste Termo de
Referéncia. 16.4 DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados. 16.5 As
san¢des acima poderdo ser aplicadas ao contratado juntamente com as de multa, descontando-a
dos pagamentos a serem efetuados. 16.6 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas
realizar-se-4 em processo administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao
contratado, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a
Lei n® 9.784, de 1999. 16.7 O processamento do Processo Administrativo de Responsabilidades
ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragdo da
ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica, resultante de ato lesivo cometido por
pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

17. Homologa¢do de amostras: 17.1 Justifica-se a exigéncia de Prova de Conceito, uma vez que
foi apurado na fase do ETP que embora o objeto se enquadre como software de “prateleira™, ndo
sdo todos os sistemas que possuem o0s requisitos considerados essenciais para o desempenho das
atividades ao encargo do orgdo. 17.2 A realizagdo de prova de conceito ocorrerd na fase externa da
licitag@o e apenas em relagdo ao licitante classificado em primeiro lugar. 17.3 A prova de conceito
para homologagdo da amostra serd realizada em sessdo a ser marcada apos o julgamento das
propostas. 17.4 O atendimento aos requisitos descritos neste Termo de Referéncia sera validado
pela Comissdo Permanente de Licitacdo (CPL), que formalizara ata para esse fim. 17.5 O ndo
atendimento a qualquer dos requisitos da prova de conceito implicara na desclassificagdo imediata
da licitante, situagfio que possibilitarda o chamamento da segunda colocada para a realizacio da
prova de conceito. 17.6 A sessdo de apresentagdo do software serd publica, ndo cabendo
interferéncia de terceiros, mas recurso no prazo de 2 dias apds a lavratura da ata. 17.7 A
especificagdo minima do software sdo as seguintes:

1. Servico de processo eletronico e armazenamento de dados em nuvem;
2. Controle de processo administrativo de licitacdo, com tramitagdo em diversos setores do 6rgdo;

3. Controle de processo legislativo (fases de iniciativa, tramitagdo nas comissdes, tramitagdo no
plendrio, sang¢do ou veto);

4. Banco de dados datacenter fornecido por empresa com sede no pais;
5. O software deve possibilitar a utilizagdo de assinatura digital por token e pelo proprio sistema
6. Possibilidade de acesso a determinados processos ou fases processuais por usuarios externos;

7. O software deve ter mecanismo de controle de atividade (/og) de cada usuério e também do
tempo de utilizagio do sistema e das atividades que foram desempenhadas, para possibilitar
auditoria e o teletrabalho;

9. O acesso deve ser via web, bastando para isso o computador ou esta¢do de trabalho estar
conectado a rede mundial de computadores;
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10. Possibilidade de exportagao das fases processuais ¢ documentos por meio de arquivos do tipo
pdf e/ou de formatos abertos para vinculagdo ao portal do 6rgdo na rede mundial de computadores.

18. Ciclo de vida do objeto: (inicial) Implantagdo, treinamento, utilizagdo do sistema, emissio
de fatura, emissio de nota de empenho, liquidagdo e pagamento (corrente) utilizagio do sistema,
emissdo de fatura, emissdo de nota de empenho, liquidagdo e pagamento.

19. Detalhamento do sistema (Especificagoes):

1 DESCRICAO DA SOLUCAO

1.1

Sistema informatizado em formato SaaS para gerenciamento eletrénico de documentos

multiuso.

2 OBJETIVOS

2.1
2.2
2.3
2.4
2.5
2.6
2.7

2.8

Fornecimento de uma plataforma WEB para gestdo da comunicagio, documentagio,
atendimento e gerenciamento de atividades.

Reduzir a quantidade de impressdes e papel circulante no Orgdo.

Padronizagdo de documentos de acordo com a identidade visual da Organizagéo;

Ter um feedback das agdes externas: movimentagdes, envios, recebimentos e abertura de
documentos, incluindo e-mails de notifica¢do enviados automaticamente.

Criar um legado em cada setor, ter todo o historico de trabalho registrado e organizado para
servir como base para a tomada de decis&o.

Agrupar as respostas dos documentos em um unico local, facilitando o entendimento e a
tomada de decisdo baseada na cronologia dos fatos.

Garantir a confidencialidade dos documentos, adotando praticas que aumentam a seguranga
na autenticagdo dos usuarios.

Centralizar demandas oriundas do site, telefone e atendimento presencial em somente uma
ferramenta.

3 CARACTERISTICAS TECNICAS

3.1
3.2
33
34

3.5

3.6

3.7

Toda a solugdo funcionara em ambiente nuvem:

A interface € responsiva, ajustando-se de acordo com o dispositivo utilizado:

Acesso seguro: Servidor WEB com certificado de seguranga SSL, troca de dados
criptografados entre o servidor e todos os usudrios do sistema.

Servidores com arquitetura distribuida em data center localizado no territério nacional com
certificados ISO/IEC 27001:2013, 27017:2015, 27018:2019 e ISO/IEC 9001:2015.

Realizar testes regulares de seguranga, com intervalo maximo de 3 meses entre cada teste,
para garantir a seguran¢a da aplicag@o, utilizando metodologia baseada em padrio de
mercado e gerando relatorios detalhados contendo métodos. técnicas, ferramentas utilizadas
e com os resultados de eventuais vuinerabilidades encontradas durante o testes e
recomendagdes de corregdo a serem aplicadas.

Sistema de notifica¢do de e-mail com entregabilidade estendida, com encriptacdo TLS e
autenticagdo nos padrdes SPF e DKIM e envio dos e-mails por meio de IP dedicado e
controle de reputa¢ado;

Mecanismo de bloqueio de abuso/spam/robds para inser¢do de informagdes na plataforma,
tal servico usa ferramentas que provem que o requerente € humano;

4 VISAO GERAL

4.1

Acesso a plataforma
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4.1.1 Acesso interno

4.1.1.1

4.1.1.2

4.1.1.3

4.1.14

4.1.1.5

4.1.1.6

4.1.1.7

4.1.1.8

4.1.1.9

Usuarios podem utilizar certificados digitais emitidos pelo ICP-Brasil (e-CPF)
para acessar a plataforma;

Cadastro unico de usudrios para acesso a todos os médulos permitidos através
plataforma integrada:

Possibilidade de parametrizar quais setores podem acessar determinados
modulos, com a possibilidade, também, de restringir procedimentos de abertura
ou tramita¢do de documentos;

Disponibilidade do usudrio configurar no sistema que esta afastado do trabalho
por motivos de férias, licenga maternidade. licen¢a paternidade, ou outro;
Disponibilidade do usudario escolher entre o editor de texto basico e avan¢ado em
pagina de preferéncias da conta;

Disponibilidade do usudrio definir configuragdes de quais situagdes deve receber
notificagdes por e-mail de novos documentos ou tramites;

Sistema de captura automatica de mensagens de e-mails respondidos, sendo que
se um usudrio responder uma notificagdo automatica enviada pela plataforma,
sua resposta € incluida no documento em formato de despacho;

Administrador pode alterar setor que o usudrio trabalha (a partir deste momento
ele tém acesso somente aos documentos do setor atual, porém todo o seu
historico continua no setor anterior);

Possibilidade da divisdo de permissdes por usuérios por niveis de acesso;

4.1.1.10 O usudrio pode ser definido como Auditor, onde tem acesso para consultar e

interagir em todos os documentos/setores da organizagéo.

4.1.2 Acesso externo

4.1.2.1

Possibilidades de cadastro e login no acesso externo:

4.1.2.1.1 Contatos externos podem se cadastrar ¢ também recuperar senhas, caso ja

estejam cadastrados.

4.1.2.1.2 Contatos externos podem utilizar certificados digitais emitidos pelo ICP-

Brasil (e-CPF e e-CNPJ) para acessar a plataforma.

4.1.2.1.3 Contatos externos podem utilizar login gov.br (Governo Federal) para

4.1.2.2

acessar a plataforma
Possibilidade de abertura de documentos externamente por usudrios internos do

proprio sistema, com mesmo login/senha.

4.2 Estruturacao das informacgdes

4.2.1 Todo documento pode ser rastreado por meio de nimero gerado.

4.2.2 Todos os acessos aos documentos e seus despachos sdo registrados e ficam
disponiveis a listagem de quem visualizou.

4.2.3 E possivel enviar um documento a mais de um setor ao mesmo tempo utilizando a
opgdo envio em copia.

4.2.4 Todos os documentos do processo sdo organizados por ordem de inclusdo.

4.3 Sistema de notificacido multicanais

4.3.1 Notificagdes emitidas em um documento sdo exibidas em forma de linha do tempo,
juntamente as atualizagdes no atendimentos/documentos.
4.3.2 Asnotificagdes externas por e-mail sdo rastreaveis.

4.4 Organograma de setores
4.4.1 Organograma dinimico criado automaticamente a partir dos setores e usuarios
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presentes no sistema.
4.5 Controle de prazos

4.5.1 Possibilidade de criagdo de multiplos prazos/atividades nos documentos disponiveis
no setor;
4.5.2 Prazo pode ser para todos envolvidos, somente para um setor, ou apenas para proprio
usuario;
4.6 Status de leitura e rastreabilidade dos documentos

4.6.1 Identifica¢ao visual do status de leitura na caixa de entrada do setor demonstrando
quando cada documento ainda nd@o foi lido por qualquer usuério do setor, quando
ainda ndo foi lido pelo proprio usudrio ou quando ja foi lido pelo usuario;

4.6.2 Os registros de acesso a cada documento ou demanda sdo registrados automaticamente
e exibidos no proprio documento, para se ter o histérico de quem acessou tal
documento e quando;

4.6.3 Documentos emitidos e assinados digitalmente também tém a caracteristica de estarem
acompanhados por um QR-code, de modo a verificar a validade das assinaturas
digitais, bem como o contetudo do documento original;

4.7 Busca avancada

4.7.1 Ferramenta para busca avangada dentro dos documentos gerados na plataforma;
4.7.2 Busca por termos, periodo de emissdo do documento, tipo de documento, pessoas ou
setores envolvidos e situacdo geral;

4.8 Editor de texto

4.8.1 Editor de texto para redagdo de documentos e interagdes diretamente no navegador;

4.8.2 Possibilidade de formatagdo do texto como negrito, sublinhado e itdlico, bem como
altera¢do do tamanho da fonte, cor do texto ¢ alinhamento do texto;

4.8.3 Em todos os modulos do sistema esta disponivel um corretor ortografico, que destaca
visualmente palavras digitadas incorretamente:;

4.8.4 Disponibilidade de formatagdo com tabelas, listas ordenadas e ndo ordenadas,
inclusdo de imagens no corpo do texto, e hyperlinks;

4.9 Assinatura eletrénica avangada e assinatura eletronica qualificada (padrio ICP-Brasil)
4.9.1 Para o sistema de Assinatura Eletronica Avang¢ada:

4.9.1.1 A Assinatura Eletronica Avangada é amparada pela Lei 14.063/2020,
especificamente no Artigo 4° Il, em conjunto a instrumento a ser publicado pela
organizacdo, ratificando que os usudrios da plataforma sdo pessoais e
intransferiveis, admitindo como forma de comprovagéo da autoria;

4.9.2 Para o sistema de Assinatura Eletronica Qualificada (ICP-Brasil):

4.9.2.1 Possuir suporte a certificados do tipo Al da ICP-Brasil e dispositivos
criptograficos (tokens e smartcards) para certificados do tipo A3, emitidos por
Autoridades Certificadoras vinculadas a cadeia da ICP-Brasil;

4.9.3 Caracteristicas gerais da assinatura eletronica:

4.9.3.1 Disponibilidade de solicitar assinatura de outros usuérios internos ou contatos
externos em documentos ou interagdes. Esta solicitagdo ¢ exibida para o
assinante em formato de notificacio interna na plataforma e também através das
notificagdes multicanais; '

4.9.3.2 Disponibilidade de listar as assinaturas pendentes em documentos atraves das
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notificagdes, exibindo o status de pendente ou assinado em cada notificagdo.
permitindo ao assinante acompanhar os documentos que dependem da sua
assinatura eletronica.

4.9.3.3 Disponibilidade de solicitagio para assinatura digital de maneira sequencial,
permitindo definir a ordem em que as assinaturas poderdio ser feitas no
documento;

4.10 Sistema de classificac¢do e busca por etiqueta digital

4.10.1 Possibilidade de todos os setores adotarem uma organiza¢do propria dos documentos,
por meio da criacdo de etiqueta digital;

4.10.2 As etiquetas podem ser configuradas, definindo cor na letra e fundo e emojis,
facilitando visualmente a localiza¢do de documentos;

4.10.3 Um documento pode ser classificado em mais de um etiqueta simultaneamente;

4.11 Hospedagem segura de anexos

4.11.1 Em cada documento ou atualizagdo, podem ser enviados anexos de diferentes
formatos;

4.11.2 Os anexos enviados aos documentos ficam hospedados em servidor seguro e néo sdo
acessiveis publicamente, somente por meio de link seguro com tempo de expiragdo
gerado dinamicamente pela ferramenta;

4.12 Personalizac¢ido da interface do sistema

4.12.1 Possibilidade de inclus@o de logo da organiza¢ao e defini¢do de cor predominante da
plataforma para consisténcia da identidade visual da organizagdo;

4.13 EAD - Sistema de treinamento de usudrios

4.13.1 Disponibilizar material de treinamento em formato de video, organizado em maédulos,
apresentando como utilizar a plataforma e suas funcionalidades;

4.13.2 A plataforma de ensino a distdncia (EAD) deve possibilitar que o usudrio assista
novamente as aulas;

5 MODULOS DISPONIVEIS
5.1 Memorando

5.1.1 Permite troca de informagdes oficiais entre setores da organizag¢do, com numeragio
automatica e sequencial;

5.2 Oficio eletronico
5.2.1 Envio de documentos oficiais Externos com E-mails rastreados;
5.3 Circular

5.3.1 Troca de informagdes internas na organiza¢do: entre um setor e diversos outros, com
carater de informacdo;

5.4 Protocolo eletronico

5.4.1 Abertura de protocolo/processos por: Acesso externo via site da Organizagéo,
smartphone ou cadastro de atendimento por operador do sistema.

5.4.2 Possibilita o registro de qualquer tipo de documento, com histérico do seu
recebimento e tramitagdes, até seu encerramento.

5.4.3 Permite o cadastramento do roteiro inicial padrdo de cada Solicitagdo por assunto e

finalidade;
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5.5 Owvidoria digital

5.5.1

552

35.53

554

5.5.5

Permite identificar a manifestagio por tipo: SUGESTAO, ELOGIO, SOLICITACAO,
RECLAMACAO e DENUNCIA.

Permite ao usudrio atendente a indicagdo do método de entrada do atendimento:
Telefone, Correspondéncia, E-mail, Rede Social, Atendimento social e Site:
Possibilita o registro de qualquer tipo de documento, com histérico do seu
recebimento e tramitagdes, até seu encerramento.

Permite acesso aos dados do atendimento através de codigo externo ou acesso
autenticado.

Permite o cadastramento do roteiro inicial padrdo em cada assunto;

5.6 Pedido de e-SIC

5.6.1

5.6.4
5.6.5
5.6.6
5.6.7

Possibilidade de recebimentos de demandas oritindas da LAI - Lei de Acesso a
Informagao;

As solicitagdes podem ser feitas via internet ou cadastradas manualmente por
operador, a partir de visita presencial, telefone ou correspondéncia do solicitante;
Possibilidade de resposta/encaminhamento da demanda internamente para qualquer
setor da arvore que tiver a0 menos um usuario ativo:

Inclusdo de anexos na solicitagdo original ou em qualquer uma das movimentagdes:
Funcionalidades similares as demais estruturas de documentos;

Possibilidade de categorizagdo das demandas pro assunto;

Possibilidade de divulgagdo publica na web de gréifico contendo as informagdes de:
quantidade total de demandas da LAI recebidas, divisdo do quantitativo por assunto,
por setor, por situagdo ou por prioridade;

5.7 Processo Administrativo

5.7.1
5.7.2
5.7.3
5.7.4
3.1.5
5.7.6
5.7.7
5.7.8

5.79

5.7.10
5.7.11

Possibilidade da cria¢do de Processos Administrativos na organizagdo, consolidando
atos eletronicos de outros mddulos através de lista com assuntos pré-definidos;
Possibilidade de configura¢do de setor inicial do processo a partir do assunto
selecionado;

Possibilidade de inclusdo de campos personalizados (formulario) na abertura do
processo. permitindo capturar informag¢des de maneira organizada;

Possibilidade de utilizagdo de modelos de texto para padronizagdo da abertura e
trdmite dos processos;

Possibilidade de gerar documentos complementares dentro processo administrativo:
Possibilidade de inclusdo de outros documentos eletrénicos da plataforma para serem
referenciados no processo administrativo, devendo retroalimentar no documento
citado sobre a inclusido do mesmo;

Possibilidade de inclus@o de anexos nos atos do processo;

Possibilidade de configuragdo para utiliza¢gio da funcionalidade de
Deferido/Indeferido em determinados setores:

Possibilidade de geragdo automatica de numero do processo por assunto ou geral da
organizagdo, com possibilidade de utilizar padréo customizado da entidade;
Possibilidade da inser¢do de muitiplos prazos dentro dos processos administrativos;
Possibilidade de inclusdo de anexos obrigatorios para cada assunto, exigindo os
requisitos minimos definidos na configuragéo no momento da abertura;

5.8 Ato Oficial

5.8.1

Utilizado para tramitagdo e coleta de assinaturas digitais de atos oficiais da
Organizagio (Empenhos, Portarias, Decretos, Leis, Contratos, etc).
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5.8.2 Permite que usudrios assinem arquivos PDF anexados utilizando certificado digital
ICP-Brasil.

5.8.3 Permite que outros usudrios com acesso ao documento co-assinem os anexos PDF
utilizando certificado digital ICP-Brasil.

5.9 Gestido avancada de processos (workflow)

5.9.1 Possibilidade da gera¢do da arvore do processo, sendo possivel a exportagdo para um
tinico arquivo compilado e paginado, onde as informagdes do processo € seus anexos
em formato PDF estdo concatenadas;

5.9.2 Possibilidade de inclusdo de modelo de texto padrdo em cada etapa, permitindo a
padronizagdo dos atos processuais;

5.10 Matérias legislativas

5.10.1 Possibilidade de incluir os tipos de matérias legislativas conforme o regimento interno
vigente;

5.10.2 Possibilidade de criagdo de formulario com informagdes da tramitagdo regimental do
orgio;

5.10.3 Possibilidade de incluir op¢des do regime de tramitagdo em plenaria;

5.10.4 Campo para informacao de matéria em tramitagdo ou retirada da pauta;

5.10.5 Possibilidade de incluir status de tramitagdes ja aceitos regimentalmente;

5.10.6 Possibilidade de recategorizar as informagées de registro alterando o regime de
tramitagdo, condicionado a matéria tramitagdo ou retirada da pauta, considerando seu
status atualizado;

5.10.7 Registro das informagdes recategorizadas, gerado por evento na linha do tempo da
matéria, promovendo clareza e transparéncia nas agoes;

5.10.8 Possibilidade da matéria legislativa ser base para outros tipos de documentos, tais
como Atas e Pareceres (Juridico e/ou de Comissdes Permanentes):

5.10.9 Possibilidade de gerar documentos padronizados dentro da Matéria Legislativa
vinculados a emiss@o do documento, tendo todo seu contetido disponivel através de
um clique;

5.10.10 Possibilidade de incluir lista de autores;

5.10.11 Possibilidade de incluir bancada:

5.10.12 Possibilidade de escolha de multiplos autores em uma matéria,

5.10.13 Controle automatico de numeragdo de matérias legislativas:

5.11 Sessio Plenaria

5.11.1 Possibilidade de incluir os tipos de sessdes conforme o regimento interno vigente:

5.11.2 Numera¢do sequenciada e automatica por tipo de sess@o plenaria;

5.11.3 Campo para informag@o da data e hora da realizagdo da Sess@o;

5.11.4 Possibilidade de criagdo de tabela com o roteiro de cada tipo de sessdo plenaria;

5.11.5 Possibilidade de mencionar as matérias legislativas e compor a pauta da sessdo;

5.11.6 Possibilidade de clicar em uma matéria que compde a pauta da sessdo e ter acesso a
todas as informagdes e os anexos inseridos referente a matéria proposta;

5.11.7 Possibilidade de edi¢do da Sessdo Plenaria alterando as matérias do Expediente para a
Ordem do Dia;

5.11.8 Possibilidade de publicar a Sessdo Plenéria e sua pauta na Central de Atendimento;

5.12 Ata
5.12.1 Deve permitir identificar, por meio de campos descritivos, os participantes, objetivos

e principais topicos abordados: o
5.12.2 Possibilidade de compartilhar o documento entre setores da organizag¢ao;
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5.12.3 Permitir o encaminhamento externamente a organizagio;
5.12.4 Permitir a inclusdo de anexos;

5.13 Relatérios
5.13.1 Informacgdes gerenciais

5.13.1.1 De acordo com a utilizagdo da plataforma, sfo gerados automaticamente
indicadores e estes sdo apresentados aos gestores, contendo, no minimo os
seguintes itens:
5.13.1.1.1 porcentagem de resolug@o de documentos do setor.
5.13.1.1.2 porcentagem de leitura dos documentos recebidos do setor.
5.13.1.1.3 assiduidade dos usuarios na plataforma, separados individualmente por
setores.
5.13.1.1.4 quantificar por usudrio o volume de documentos resolvidos atribuidos ao
setor em que estd lotado.
5.13.1.2 Pode-se escolher quais tipos de documento vao para este indicador.
5.13.1.3 Permite também visualizar setores com demandas em aberto em determinado
tipo de documento, possibilitando identificar gargalos em processos da
organizagao.

5.13.2 Informacoes sobre consumo de recursos

5.13.2.1 Disponibilidade de consultar o consumo detalhado mensal, com no minimo
informagdes de quantidade de usuarios, documentos gerados, volume total de
anexos e documentos assinados;

5.13.2.2 Disponibilidade de acompanhar a economia estimada de recursos utilizados na
tramitacdo fisica de documentos;

5.13.3 Informacdes de auditoria
5.13.3.1 Permitir exportar informag¢des dos eventos em formato de dados (ex. CSV).
6 ENTRADA DE DADOS DE FORMA MANUAL

6.1 Disponibilidade de até 256GB para anexar documentos digitalizados com campos para
inclusdo de informagdes;

6.2 Disponibilidade de associar os contatos ja cadastrados na base aos documentos;

6.3 Disponibilidade de assinatura digital do documento digitalizado no formato PDF utilizando
certificado ICP-Brasil;

6.4 Disponibilidade de incluir o documento digitalizado em outro documento (apensamento):

7 SERVICOS OFERECIDOS
7.1 Implantagio
7.1.1 Colher os requisitos necessarios, analisar os processos internos, adequa-los da melhor
forma a plataforma e capacitar usudrios sobre documentos eletrénicos.
7.2 Condigdes gerais

7.2.1 Confidencialidade: Compromisso em ndo utilizar as informagdes confidenciais a que
tiver acesso, para gerar beneficio proprio exclusivo e/ou unilateral, presente ou futuro,

ou para o uso de terceiros.

7.2.2 Compromisso em ndo repassar o conhecimento das informagdes confidenciais,
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7.2.3

7.2.4

responsabilizando-se por todas as pessoas que vierem a ter acesso as informagdes, por
seu intermédio, e obrigando-se, assim, a ressarcir a ocorréncia de qualquer dano e / ou
prejuizo oriundo de uma eventual quebra de sigilo das informagdes.

Em caso de rescisdo contratual, sera disponibilizado um acesso para realizar a
transferéncia dos arquivos dos servidores da contratada para servidores da contratante
por periodo minimo de 30 dias, prorrogavel, mediante acordo entre as partes,
pelo mesmo periodo. Estes arquivos consistem nos dados gerados na plataforma,
bem como seus anexos.

Providéncias necessarias ao adequado tratamento de dados pessoais, observando.
dentre outros, os seguintes fundamentos previstos nesta legislagdo: o respeito a
privacidade; a autodeterminagdo informativa; a liberdade de expressdo, de informagéo,
de comunicago e de opinido; a inviolabilidade da intimidade, da honra e da imagem:
-0 desenvolvimento econdmico e tecnologico e a inovagdo; a livre iniciativa, a livre
concorréncia e a defesa do consumidor e os direitos humanos. o livre
desenvolvimento da personalidade, a dignidade e o exercicio da cidadania pelas
pessoas naturais.

7.3 Suporte

731

7.3.2

Suporie sem custos e ilimitado, via sistema de atendimento e respostas acessados
dentro da propria ferramenta e avisos por e-mail e em formato de chat.
Suporte de segunda a sexta.

8 BOAS PRATICAS PARA CONTRATACAO

8.1 Da realiza¢io de prova de conceito

8.1.1

8.1.2
8.1.3

8.1.4

A realizacdo de prova de conceito ou a apresentacdo de amostra deve ocorrer na fase
externa da licitagdo e apenas em relagdo ao licitante classificado em primeiro lugar,
conforme determina o Tribuna! de Contas da Unido (TCU) no Acérddo 2763/2013;

A realizagdo de prova conceito ou a apresentagdo de amostra deve estar prevista no
edital.

O prazo para realizagdo das parametrizagdes necessdrias sera de 30 (trinta) dias
corridos a contar da assinatura do contrato.

Os servigos deverdo ser iniciados no primeiro dia 1til seguinte a assinatura do contrato.
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CAMARA MUNICIPAL DE PARIQUERA-ACU - SP
CNPJ: 44.303.683/0001-21

Avenida Dr. Fernando Costa, n® 497, CEP 11930-000, Centro.
Telefone (13) 3856-1283 — Portal: www.pariqueraacu.sp.leg.br
Correio eletrénico: camara@camarapariquera.sp.gov.br

ANEXO II
MINUTA DO TERMO DE CONTRATO n" 00/2022

Processo de Licita¢do n® 23/2022

Minuta do Termo de contrato de locagdo
de software de processo eletronico via web
que entre si celebram o Municipio de
Pariguera-A¢w/SP, por intermédio da
Camara Municipal, neste alo representada
pelo  sew  Presidente e a empresa
XAXXXXXXXXXXXXXXXXX.

CONTRATANTE: Municipio de Pariquera-A¢u/SP, por intermédio da
CAMARA MUNICIPAL, 6rgio da Administragio Direta com CNPJ sob
n° 44.303.683/0001-21, e-mail: camara@camarapariguera.sp.gov.br, telefone
(13) 3856-1283, neste ato representada pelo seu Presidente, o Sr. DELMAR
DJALMA SIMOES JUNIOR, CPF/MF n® XXXXXXXXXX,

CONTRATADO: NOME DA EMPRESA, CNPIJ
N, XXXXXXXXXXXXXX, estabelecida na Rua XXXXXXXXXXXXXXX,
n. XXXX, bairro XXXXXXXXXXXX, CEP XXXXXXXXXX, na cidade de
XXXXXXXXXXX, telefone (XX) XXXXXXXXX, e-mail:
XXXXXX XX XXX XKXXXXXXXXX, representada pelo Sr(a).
XXXXXXXXXXXXXXXX, brasileiro, estado civil, profissio, CIRG
XXXXXXXXXXXXX SSP/SP, CPF/MF XXXXXXXXXXXX.

1. VINCULACAO: O presente contrato é regido pelas, disposigdes da
Lei n. 8.666 de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes posteriores, pelos
artigos 42 a 49 da Lei Complementar n. 123 de 14 de dezembro de
2006, pela Lei Municipal 1. 611 de 22 de dezembro de 20135, pela Lei
n. 8.078 de 11 de setembro de 1990, as disposig¢des do Convite n°
01/2022 ¢ seus anexos, ao estabelecido no Termo de Referéncia,
independentemente de transcrigdo, na proposta do licitante vencedor e
nas clausulas e condi¢des a seguir enunciadas:

OBJETO: iocagdo de software para controle de processo via web.
2.1. O detalhamento do objeto consta no item 19 do Termo de Referéncia
que esta em anexo a Convite.

3. REGIME DE EXECUCAOQ: O contratado colocara a disposi¢do da
contratante o software para controle de processo via web e a conta em
nuvem para armazenamento de arquivos eletronicos e, pela prestagao
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4.1.

4.2.

4.3.

CAMARA MUNICIPAL DE PARIQUERA-ACU - SP
CNPJ: 44.303.683/0001-21
Avenida Dr. Fernando Costa, n® 497, CEP 11930-000, Centro.
Telefone (13) 3856-12835 — Portal: www.pariqueraacu.sp.leg.br
Correio pietrénicq: camara@camarapariquera.sp.gov.br

destes servigos percebera pagamentos mensais pelo periodo de doze
meses que € o tempo de uso do referido software.

O contratado deve observar os termos do item 5 do Termo de
Referéncia que esta anexo ao Convite.

PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO: O valor total da
contratagao é RS ... . a4 ser pago em 12 parcelas de RS ...

No prego acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias, diretas e
indiretas, inclusive tributos, encargos sociais trabalhistas,
previdencidrios, fiscais, comerciais, taxa de administragdo, frete,
seguro, e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratagdo.

Os critérios de atualizagdo monetaria entre a data do adimplemento das
obrigagdes e a do efetivo pagamento constam no item 7.13 do Termo
de referéncia que est4 anexo ao Convilte.

A data-base e as regras do reajuste de pregos estdo estabelecida no item
13 do Termo de referéncia que esta anexo ao Convite.

VIGENCIA: A vigéncia contratual sera de 12 (doze meses) a partir de
~/ /. podendo ser prorrogado em conformidade com o
disposto no inciso [V do art. 57 da Lei 8.666/93, por até 48 meses.

Inicio do treinamento para uso do software ocorrera em: /[

CREDITO PELO QUAL OCORRERA A DESPESA: A despesa,
objeto desta licitagdo serd coberta pelos créditos orgamentarios abaixo
discriminados:

Unidade: 02.01.01 = Camara Municipal

Fonte: 01 - Tesouro

Programa: 0012 - Desenvolv. e manut. do Legislativo
Atividade: 2031 - Manut. dos serv. da Camara Municipal
Elemento de Despesa: 40- ~ Serv. Tecnol. da Informagdo e Comun.- PJ
Desdobraniento: 16 - Locagdo de Software

Tds

8.

1. O contratado terd como

GARANTIAS: Nio ha exigéncia de garantia, uma vez que o pre¢o do
objeto somente serd pago apds o recebimento definitivo, mésamés e a
manutengio acontecera sempre que o software apresentar problemas de
funcionamento mediante. monitoramento de rotina ao encargo da
equipe técnica da contratada.

As condigdes de manutengio e de assisténcia técnica estdio
estabelecidas no item 12.2 do Termo de Referéncia.
DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES:

direito precipuo o recebimento das

mensalidades como contraprestagdo pelo uso do obieto deste ajuste

pela contratada.
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CHNFJ: 44.303.683/0001-21
Avenida Dr. Fernanao Costa, n® 497, CEP 11930-000, Centro.
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Correio eletronico: camara@camarapariquera.sp.gov.br

O contratado € obrigado a manter, durante toda a execugfo do contrato,
em compatibilidade comn as obriga¢des por ele assumidas, todas as
condigoes exigidas para a habilitagédo.

Nao ¢ permitida a subcontrata¢dc do presente ajuste.

O contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes, o0s
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato (§ 1 do art. 65
da Lei 8.666/93).

O contratado se obriga a dar ciéncia prévia a contratante quando, em
decorréncia deste ajusie, tiver que fazer uso de dados privados que
tiver acesso em razdo da presente contrata¢do, sem prejuizo da mera
corre¢ao de falhas no banco de dados do sistema.

E vedado o tratamento de dados pessoais sensiveis por parte do
contratado, principalmente se tal a¢do tiver o objetivo de obtengdo de
vantagem econdmica de gualquer espécie, com excecdo das hipoteses
previstas no art. 4° da Lei 12.709/2018.

O contratado se comprqmeie a observar as disposi¢des da Lei
13.709/2018 que tenham relacio com a presente contratagao.

A contratante tem o direito de ampla, irrestrita e permanente
fiscalizacdo da execugdo do objeto contratado e de obter informagdes e
esclarecimentos acerca do software e da hospedagem contratada.

O detalhamento das obriga¢des cépcciﬁcas relativas ao presente ajuste
constam no item 14 do Termo de Referéncia em anexo ao Convite.

SANCOES CABIVEIS: O descumprimento do presente ajuste, seja
parcial ou integral, sujeitard o contratado as sang¢des de adverténcia,
multa, suspensdo de licitar e declaracdo de inidoneidade, em
conformidade com o estabelecido na Lei 8.666/93.

O detalhamento das responsabilidades e sangdes a que estd sujeito o
contratado consta no item 16 do Termo de Referéncia em anexo ao
Convite.

MODELO DE GESTAO DE CONTRATO: O modelo de gestio de
contrato e as regras de fiscalizagdo do objeto contratado se dara em
conformidade com regulamentagdo especifica, de competéncia do
6rgdo contratante, independente de transcri¢do, e de acordo com o
detalhamento constante no iten: 6 do Terrao de Referéncia em anexo
ao Convite.

CASOS DE REVOGACAQ: Constituem motivos para a extingdo do
presente ajuste:

11.1. O descumprimento de clausulas contratuais, especificagdes, projetos ou

prazos e/ou o cumprimento irregular de clausulas contratuais,
especiilcag0es, projetos € prazos;
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11.2. A lentiddo do seu cumprimento nos prazos estipulados e/ou o atraso
injustificado no inicio da obra, servico ou fornecimento e/ou a
paralisagdo da obra, do servigo ou do fornecimento, sem justa causa e
prévia comunicagio a Administragdo:

11.3. A subcontratagdo total ou parcial do seu objeto, a associa¢do do
contratado com outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem
como a fusdo, cisdo ou incorporagdo, ndo admitidas no edital e no
contrato;

11.4. O desatendimento das determinagdes regulares da autoridade
designada para acompanhar e fiscalizar a sua execugdo, assim como as
de seus superiores;

11.5. O cometimento reiterado de faltas na execugdo do objeto;

11.6. A decretagdo de faléncia ou a instauragdo de insolvéncia civil;

11.7. A dissolugdo da sociedade ou o falecimento do contratado, conforme o
caso;

11.8. A alterag@o social ou a modifica¢do da finalidade ou da estrutura da
empresa, que prejudique a execugédo do contrato:

11.9. Razdes de interesse publico. de alta relevancia e amplo conhecimento,
justificadas e determinadas pela maxima autoridade da esfera
administrativa a que esta subordinado o contratante e exaradas no
processo administrativg a que se refere o contrato;

11.10. A supressdo, por parte da Administragdo, de obras., servigos ou
compras, acarretando modifica¢do do valor inicial do contrato além do
limite permitido no § 1° do art. 65 da Lei 8.666/93;

11.11. A suspensdo de sua execugdo, por ordem escrita da Administragdo, por
prazo superior a 120 (cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade
publica, grave perturbagdo da ordem interna ou guerra, ou ainda por
repetidas suspensdes que totalizem o mesmo prazo, independentemente
do pagamento obrigatorio de indenizagbes pelas sucessivas e
contratualmente imprevistas desmobilizagdes e mobilizagdes e outras
previstas, assegurado ao contratado, nesses casos, o direito de optar
pela suspensdo do cumprimento das obrigagdes assumidas até que seja
normalizada a situag@o:

11.12. O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela
Administragdo decorrentes de obras, servigos ou fornecimento, ou
parcelas destes. jé recebidos ou executados. salvo em caso de
calamidade publica, grave perturbagdo da ordem interna ou guerra,
assegurado @0 contratado o direito de optar pf?la SuSpensao do
cumprimento de suas obrigagdes até que seja normalizada a situagao;

11.13. A nio liberagio, por parte da Administragio, de area, local ou objetp
para execugdio de obra, servigo ou fornecimento, nos prazos contratuais,
bem como das fontes de materiais naturais especificadas no projeto;
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A ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente
comprovada, impeditiva da execu¢do do contrato;

Descumprimento do disposto no inciso V do art. 27, sem prejuizo das
sang¢des penais cabiveis.

Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos
do processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

O termo de rescisdo sera precedido de relatério indicativo dos
seguintes aspectos, conforme o caso: balango dos eventos contratuais ja
cumpridos ou parcialmente cumpridos ou relagdo dos pagamentos ja
efetuados e ainda devidos ou. ainda, indeniza¢des e multas.

Quando a rescisdo ocorrer sem que haja culpa do contratado, sera este
ressarcido dos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido,
tendo, ainda, direito a devolug@o de garantia; pagamentos devidos pela
execugdo do contrato até a data da extin¢do e o pagamento do custo da
desmobilizacdo, se for o caso.

CASOS DE ALTERACAO UNILATERAL DO AJUSTE:

Quando houver modificagdo do projeto ou das especificagdes, para
melhor adequagfo técnica aos seus objetivos;

Quando necessaria a modificagido do valor contratual em decorréncia
de acréscimo ou diminuigdo quantitativa de seu objeto, nos limites
permitidos por esta Lei;

Em havendo alteragdo unilateral do contrato que aumente os encargos
do contratado, a Administragdo devera restabelecer, por aditamento, o
equilibrio econémico-financeiro inicial,

A variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos
previsto no proprio contrato, as atualizagdes, compensagdes ou
penalizag¢Ges financeiras decorrentes das condigdes de pagamento nele
previstas, bem como o empenho de dotagdes or¢amentarias
suplementares até o limite do seu valor corrigido, ndo caracterizam
alteracdo do mesmo, podendo ser registrados por simples apostila,
dispensando a celebragdo de aditamento.

CASOS DE ALTERACAO DO AJUSTE POR ACORDO ENTRE
AS PARTES:

Quando conveniente a substitui¢do da garantia de execugao:

Quando necessaria a modificagdo do regime de execugdo em face de
verificagio técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais
origindrios; :

Quando necessaria a modificagdo da forma de pagamento, por
imposi¢dio de circunstdncias supervenientes, mantido o valor inicial
atualizado, vedada a antecipa¢do do pagamento, com relagdo ao
cronograma financeiro fixado, sem a correspondente contraprestacao
de fornecimento de bens ou execugdo de obra ou servigo:
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Para restabelecer a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre
os encargos do contratado ¢ a retribui¢do da administragfo para a justa
remuneragdo do servico, objetivando a manutengdo do equilibrio
econdmico-financeiro inicial do contrato, na hipétese de sobrevirem
fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias
incalculdveis, retardadores ou impeditivos da execugdo do ajustado, ou,
ainda, em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe,
configurando dlea econdmica extraordindria e extracontratual.

DAS VEDACOES: E vedado ao contratado caucionar ou utilizar este
instrumento de contrato para qualquer operag¢do financeira e
interromper a execuc@o contratual, sob alega¢do de inadimplemento
por parte da contratante, salvc nos casos previstos em Lei.

CASOS OMISSOS: Os casos omissos serdo decididos pelo Presidente
da Camara Municipal, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
8.666/93 ¢ nas demais normas de licitagdes e contratos aplicadas ao
objeto de contratagdo e, subsidiariamente, segundo as disposig¢des
contidas na Lei n°® 8.078. de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor) e
normas e principios gerais dos contratos.

ALTERACOES: Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela
disciplina do art. 65 da Lei 8.666/93.

O contratado ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais,
0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes
contratantes poderdao exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial do contrato.

PUBLICACAO: Incumbira ao contratante providenciar a publicagio
deste instrumento, por extrato, no Diario Oficial do Municipio, no
prazo previsto na Lei n° 8.666/93.

CIENCIA AS PARTES DO CONTROLE EXTERNO: As partes
contratantes estdo cientes de que o presente ajuste estara sujeito a
analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo,
cujo trdmite- processual ocorrerd pelo sistema eletrénico, além de
publicagdo de Despachos e Decisdes publicadas no Diario Oficial do
Estado, Caderno do-Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do
Estado de Sdo Pauic, em conformidade com o artigo 90 da Lei
Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993.

FORO DE ELEICAO: E competente o Foro de Pariquera-Agu para
dirimir as questdes oriundas do presente contrato, renunciando as
partes a qualquer outro por rnais privilegiado que seja.

Estando as partes cientes dos ajustes fixados neste instrumento
coniratual que foi redigido em duas vias de igual teor ¢ forma e, para
fim de dar validade ¢ eficicia ao pactuado, depois de lido e achado em
ordem. assinaram o ajuste na presenga de duas testemunhas.

"
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Pariquera-Acu - SP. de de 2022.

NOME DO PRESIDENTE
Presidente da Camara Municipal
Responsavel legal da CONTRATANTE

NOME DO CONTRATADO
Responsavel legal da CONTRATADO

TESTEMUNHAS:

1)Nome completo:
CPF:

Endereco:

2)Nome completo:
CPF:

Endereco:
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CAMARA MUNICIPAL DE PARIQUERA-ACU - SP
CNPJ: 44.303.683/0001-21

Avenida Dr. Fernando Costa, n® 497, CEP 11930-000, Centro.
Telefone (13) 3856-1283 — Portai: www.pariqueraacu.sp.leg.br
Correio eletrénico: camara@camarapariguera.sp.gov.br

TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

CONTRATANTE: Camara Municipal de Pariquera-Acu

CONTRATADO: XXXXXXXXXXXXx

CONTRATO N° (DE ORIGEM): XX/2022

OBIJETO: Locagdo de software de para controle de processo eletrénico com acesso via web.

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

I. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execugdo contratual estara
sujeito a andlise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, cujo tramite processual
ocorrera pelo sistema eletronico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestagdes de interesse, Despachos
¢ Decisdes. mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletrénico, em consonincia com o
estabelecido na Resolug@o n® 01/20i 1 do TCESP;

¢) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser tomados,
relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Didrio Oficial do Estado, Caderno do Poder
Legislativo, parte do Tribunal de Coritas do Estado de Sao Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei
Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entd@o, a contagem dos prazos
processuais, conforme regras do Codigo de Processo Civil;

d) as informagdes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados estdo cadastradas no mdédulo
eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das
Instru¢des n°01/2020, conforme **Declaragdo(des) de Atualizagdo Cadastral™ anexa (s);

e) ¢ de exclusiva respensabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFiCADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julzgamento final e consequente publicagfo;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de defesa,
interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA: PARIQUERA-ACU, DE DE 2022.

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ ENTIDADE:

Nome: XX XXX XXX XXX
Cargo: PRESIDENTE
CPF: XXXXXXXXXXXXX

Responsavel pela Hmnulggag. ﬁ;) do ceﬁame ou Ratificacio da Dispensa/lnexigibilidade de Licitacio:

Assinatura: I o N
Nome: XXXXXXXXXXXXXXXX

Cargo: PRESIDENTE

CPF; XXXXXXXXXXXXXX
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CAMARA MUNICIPAL DE PARIQUERA-ACU - SP
CNPJ: 44.303.683/0001-21

Avenida Dr. Fernandc Costa, n° 497, CEP 11930-000, Centro.
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Responsaveis que assinaram o ajuste:
Pelo CONTRATANTE:

Assinatura:

Nome: XXXXXXXXXXXXXXX
Cargo: PRESIDENTE

CPF: XXX

Pela CONTRATADA:

Assinatura:

Nome: XXXXXXXXXXXXXXX
Cargo: XXXXXXXXXXX

CPF; XXXXXXXXXXX

Ordenador de despesas da Contraiante:

Assinatura;

Nome: XXXXXXXXXXXXXXXX
Cargo: PRESIDENTE

CPF: XXXXXXXXXXXX

Gestor(es) do contrato:

Assinatura:

Nome: XXXXXXXXXXXXXXXX
Cargo: XXXXXXXXXXX

CPF: XXXXXXXXXXXX

Demais responsaveis(™):

Assinatura:

Tipo de ato sob sua responsabilidade: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Nome: XXXXXXXXXXXXXXXX

Cargo: XXXXXXXXXXX

CPF; XXXXXXXXXXXX

(*) - O Termo de Ciénciz e Nmiﬁcaqéo' ¢/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve identificar as pessoas fisicas que tenham
concorrido para a pratica do ato juridico, na condigio de ordenador da despesa; de partes contratantes: de responsdveis por
agdes de acompanhamento, monitoramento ¢ avaliagio: de responsaveis por processos licitatdrios; de responsaveis por
prestagdes de contas: de responsdveis com atribui¢des previstas ¢m atos legais ou administrativos ¢ de interessados
relacionados a processos de competéncia deste Tribunal. Na hipotese de prestagdes de contas, caso o signatirio do parecer
conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como subscritorss do Termo de Ciéncia ¢ Notificagdo. sera ele objeto de
notificagiio especifica,

(inciso acrescido pela Resolugdo n® 11/2021).
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TIMBRE DA EMPRESA PARTICIPANTE

ANEXO III
DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO

COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

(Nome completo da pessoa juridica com n°® de CNPJ), por intermédio de seu representante legal,
o(a) Sr.(a) (Nome completo e CPF/RG). DECLARA, sob as san¢des administrativas cabiveis e sob
as penas da lei, que esta empresa mencionada esta enquadrada como:

( ) Microempresa, conforme inciso I do artigo 3° da Lei Complementar n° 123/2006.

( ) Empresa de Pequeno Porte, conforme inciso II do artigo 3° da Lei Complementar
n° 123/2006.

Declara, ainda, que a empresa ndo se encontra alcangada por qualquer das hipoteses descritas no §4°
do artigo 3° da Lei Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006.

Local e data

assinatura do responsavel legal



TIMBRE DA EMPRESA PARTICIPANTE

ANEXO IV
DECLARACOES

Processo n.: 23/2022
Convite n.: 1/2022

(Nome da Pessoa Juridica e n. do CNPJ), por meio de seu representante legal, Sr. (Nome
completo e CPF/RG) DECLARA, sob as penas da lei, e para todos os efeitos legais que:

1. Esté de pleno acordo com as condig¢des estabelecidas no convite e seus anexos, submetendo-se a
tais condigdes de forma integral e incondicionalmente.

2. Que ndo se utiliza de mao-de-obra direta ou indireta de menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, nem mesmo menores de dezesseis anos, salvo na condigdo de
aprendizes.

3. Que ndo esta impedido de contratar com a Administragio Publica, nem suspenso de participar de
licitagdo.

4. Que a proposta apresentada para participar da presente licitagdo foi elaborada de maneira
independente pelo Licitante, ¢ o conteudo da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato
da licita¢do, por qualquer meio ou por qualquer pessoa.

5. A inten¢do de apresentar a proposta elaborada para participar da presente licitagdo ndo foi
informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato, por qualquer
meio ou por qualquer pessoa.

6. Que ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa. influir na decisdo de qualquer outro
participante potencial ou de fato da presente licitagdo quanto a participar ou ndo da referida
licitagdo.

7. Que o contetido da proposta apresentada para participar da presente licitagdo nédo foi, no todo ou
em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante do
Orgio contratante antes da abertura oficial das propostas; e

8. Que esta plenamente ciente do teor e da extensdio desta declarac@o e que detém plenos poderes e
informagdes para firma-la.

Local e data

Nome completo e assinatura do
Declarante responsavel pela empresa



TIMBRE DA EMPRESA PARTICIPANTE

ANEXO V

Processo n.: 23/2022
Convite n.: 1/2022

Carta de Credenciamento

Por este instrumento particular credenciamos nosso (a) representante o (a) Senhor
(). ssiumssscnmaimmiminssissimtivivmsimmisss st RIS e TeRswaRvsa POFtadoNE) ‘0 CPF I i ommminmmsiniaasisnm i
G REE B s s s RS eXpedida M iy PO wissioopissisemmienes , estado civil
............................. a quem conferimos amplos e especiais poderes para fins e efeitos da licitagdo
referente ao CONVITE n. 1/2022, podendo o mesmo interpor recursos, renunciar o direito de
recorrer, protestar, assinar documentos, entre eles as atas das sessGes publicas de abertura e
julgamento da licitagdo e tudo mais que se fizer necessério ao perfeito e fiel cumprimento deste
mandato.

Local e data

Nome completo e assinatura do
Declarante responsavel pela empresa



TIMBRE DA EMPRESA PARTICIPANTE

ANEXO VI

Processo n.: 23/2022
Convite n.: 1/2022

MODELO DA PROPOSTA DE PRECO
(ENVELOPE 2)

OBJETO: Convite para locagdo de software para controle de processo eletronico com acesso via
web, conforme especificacdes detalhadas constantes no item 19 do Termo de Referéncia em anexo a
esta Convite.

) Lo L [ |

Locagdo de software de Sistema Informatizado em formato
1 |SaaS para gerenciamento do processo eletronico de
documentos, com pagamento mensal e treinamento. 01 |RS 00
Madulos:

1. Processo administrativo de licitago;

2. Tramitagdio de documentos (memorando, oficios, circular, etc),

3. Protocolo eletronico;

4. Quvidoria digital e-Sic

5. Atos oficiais (matérias legislativas ¢ plendrias)

6. Relatorios gerenciais ¢ de auditoria

7. Controle de acesso e de tempo de atividade por usudrios, para controle de
teletrabalho,

8. Suporte,

Armazenamento em nuvem dos dados gerados com o uso do
2 |software e do legado de documentos existentes no érgdo at¢| 01 |RS 00
o limite de 256GB.

O critério de avaliagdo das propostas € pelo menor prego global (incluindo frete/sedex, tributos/ prego
de méo de obra/ encargos trabalhistas/outros).

Obs.: Prazo da validade da proposta: 60 dias

Local e data

assinatura do responsavel legal



TIMBRE DA EMPRESA PARTICIPANTE

ANEXO VII _
MODELO DO TERMO DE DESISTENCIA DE RECURSO

Processo n.: 23/2022
Convite n.: 1/2022

A COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

O proponente abaixo assinado, participante da licitagdo da modalidade Convite n° 1/2022,
représentante legal A8 CMPIEBR  ....iccicmsimsniissiniimsiississssssisimsesstomissisimmsisisine , CNPJ n%
....................................... . DECLARA, sob as penas impostas pela Lei Federal n® 8.666 de 21 de
junho de 1.993 e suas alteragdes, que ndo pretende recorrer da decisdo da Comissdo Permanente de
Licita¢do, que julgou os documentos de habilitagdo, renunciando assim, expressamente, ao direito
de recurso na FASE DE HABILITACAO e ao prazo respectivo, e concordando. em consequéncia,

com o curso do procedimento licitatorio.

Local e data

Nome completo e assinatura do representante legal da empresa
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ANEXO VIII
PROVA DE CONCEITO

1. INSTRUCOES GERAIS

Considerando que as descrigdes dos requisitos funcionais do sistema de processo eletronico
via web estdo apresentadas no Termo de Referéncia, faz-se necessario que a licitante classificado
em primeiro lugar no certame submeta o seu sistema a uma Prova de Conceito para comprovagéo de
que as funcionalidades do seu sistema proposto atendam a requisitos minimos de conformidade.

Sera de responsabilidade da empresa licitante classificado em primeiro lugar no certame
providenciar todos o0s recursos necessarios para a realizagdo da Prova Conceito, ou seja,
equipamentos de informatica (servidores, microcomputadores, etc.), softwares e demais
componentes e acessorios julgados necessérios pela licitante.

Os softwares aplicativos, sistemas operacionais, banco de dados e todos os demais softwares
necessarios para a realizacdo da Prova Conceito deverdo estar previamente instalados nos
equipamentos. Durante a realizagdo da Prova Conceito ndo sera permitida a utilizagdo de
apresentagdes conceituais e estaticas do tipo Microsoft Powerpoint, Print Screen de Telas, ou
qualquer outro software de apresentagéo.

As licitantes poderdo fazer uso de projetor multimidia para a realiza¢@o da Prova Conceito.
Em caso de falha ou interrup¢do da projecdo, um membro da Equipe de Apoio técnico ira
acompanhar os trabalhos do representante da licitante até que a proje¢do esteja novamente em
operacdo. A Camara Municipal de Pariquera-Ac¢u providenciara o local adequado para a realizagio
da Prova Conceito do sistema proposto e sera responsavel unicamente pelo fornecimento da tela de
proje¢do, mobilidrio e energia. A data para realizagdo da Prova Conceito sera estabelecida pela
Comissdo Permanente de Licitagdo, nos termos previstos no presente edital. Durante a realizagdo da
Prova Conceito, os representantes das demais licitantes presentes ndo poderdo se pronunciar.
Qualquer comentdario, manifestagdo ou discordancia devera ser realizado por meio de recurso, nos
termos previstos no presente Edital. Durante a realizagdo da Prova Conceito a Comissdo
Permanente de Licitagdo poderd solicitar esclarecimentos, porém ndo expressardo opinides de
mérito.

Qualquer falha que venha ocorrer no momento da realizagdo da Prova Conceito sera de
responsabilidade tnica da empresa licitante.

2. PLANILHA DE AVALIACAO DO SISTEMA PROPOSTO

A planilha apresentada a seguir contém os requisitos funcionais minimos exigidos para o
sistema de processo eletronico via web e serd utilizada para a aplicagéo da Prova Conceito.

As funcionalidades constantes na planilha deverdo ser integralmente atendidas. Qualquer
questdo cujo atendimento ocorrer de forma parcial ndo serd considerada como atendida, ficando
estabelecido que todos os quesitos solicitados em cada questdo deverdio ser demonstrados e ter os
seus funcionamentos comprovados, sob pena de desciassificagdo da empresa licitante.

Todas as questdes dos requisitos funcionais do sistema de processo eletrdnico via web,
constantes na Planilha de Avaliagdo, sio de atendimento obrigatério e deverdo ser comprovados
sem a necessidade de adaptagdes ou customizagoes.
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A empresa licitante serd desclassificada do certame caso ndo atenda ou atenda parcialmente
qualquer questdo dos requisitos funcionais do sistema de processo eletrnico.

O resultado da Prova de Conceito serd divulgado em data determinada pela Comissdo
Permanente de Licitacdo na continuidade.
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Servigo de processo eletrénico e armazenamento de dados totalmente em nuvem.
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Processo Administrativo de Licitagdo (possibilidade de tramitagdo por varios
setores podendo retornar a estes conforme o caso)

Processo Legislativo (iniciativa - tramitagd@o - Plendrio - sangdo ou veto)

Banco de dados (Datacenter) de empresa com sede no pais

Possibilidade de utilizacdo de assinatura digital por token ou pelo proprio sistema

Possibilidade de acesso pelo publico externo
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Registro de atividade (log) de cada usudrio (tempo de utilizagdo do sistema e
atividades desempenhadas)

Acesso via web para possibilitar teletrabalho
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Possibilidade de exportagdo de processos em formatos de arquivo em pdf e/ou
abertos para o Portal.




TIMBRE DA EMPRESA PARTICIPANTE

ANEXO IX

MODELO DE DECLARACAO DE AUTENTICIDADE

Eu , com inscrigdo ativa na(o) OAB/(UF) ou CRC/(UF) sob o
n° , expedida em , inscrito no CPF n° ., responsavel pela
empresa . CNPJ N° , DECLARO, para

os devidos fins de direito e responsabilidade civil e penal, que os documentos apresentados em
copias sdo reprodugdes fiéis dos documentos originais, resguardando o direito da administragdo

solicitar apresentagdo das originais em caso de impugnagdo ou suspeitas de inconformidades.

Documentos apresentados:
1. (Especifica¢do e quantidade de paginas do documento);

2. (Especificacdo e quantidade de paginas do documento).
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local e data

assinatura




