CAMARA MUNICIPAL DE PARIQUERA-AGU/SP

Avenida Dr. Fernando Costa, n° 497, Centro, CEP 11.930-000
Telefone/Fax (13) 3856-1283 — e-mail: legisiativo@camarapariquera.sp.gov.br
CNPJ: 44.303.683/0001-21

RESOLUCAO N° 0002/2016

Dispde sobre procedimentos para realizagdo de
despesas com viagens de servidores e agentes
politicos da Camara Municipal de Pariquera-
Acgu.

WAGNER BENTO DA COSTA, Presidente da Camara Municipal de
Pariquera-Ac¢u, Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele promulga a

presente Resolugdo:

Art. 1° Esta Resolugdo regula os procedimentos internos para realizagdo
de despesas com viagens por solicitagdo de servidores ou agentes politicos da

Céamara Municipal de Pariquera-Agu.

Art. 2° O Presidente da Camara € o ordenador de despesas do Legislativo
Municipal e responsavel pela autorizacdo de despesas de viagens de servidores e

vereadores.

Paragrafo tnico: O pedido de autorizacdo de viagem deve ser feito de
forma clara e especifica, de acordo com o modelo do Anexo I, com as seguintes

informagdes:
I — Objetivo(s) Especifico(s) da viagem;
II — Beneficios a serem alcangados;
III — Endereco, data, hora e local onde ocorrera o evento;

IV — Autoridades ou institui¢des em que devera comparecer a autoridade
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V —Indicagdo das despesas a serem realizadas;

Art. 3° Somente serdo autorizadas despesas com viagens que tenham
relagdo com a fungdo, cargo ou mandato do requerente e que atendam aos

principios da razoabilidade, economicidade e ao interesse publico.

Art. 4° Os procedimentos para realizagdo de despesas com viagens sdo os

seguintes:

I — Solicitagdo de autorizagdio para despesas com viagem devem ser
encaminhada para o Presidente da Camara, mediante preenchimento de

formulério modelo do Anexo I desta Resolugéo;

II — Antes de realizar a autorizagdio, o Presidente solicitara ao
Departamento de Contabilidade que providencie relatorio informando se hé
dotagdo e recursos para suprir as despesas, bem como sobre os limites legais para

gastos de viagens;

IIT — Apds a prestagdo de contas por parte do solicitante, o responsavel

pelo Controle Interno emitird parecer sobre a regularidade da prestacao de contas.

Paragrafo dnico: Comunicagdo de viagem com requisi¢do de despesa
feita pelo Presidente da Camara seré precedida de preenchimento do formulario

modelo do Anexo II desta Resolucéo;

Art. 5° Despesas de viagens que demandem realizagdo de procedimentos
ordinarios de licitagdo, a exemplo de aquisi¢do de passagens, contratacdo de
hospedagem e inscrigdes em cursos, congressos, seminarios e afins, devem ser

solicitadas e autorizadas com prazo minimo de 15 dias de antecedéncia.
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Paragrafo tnico: Situagdes excepcionais serdo avaliadas pelo Presidente

da Camara.

Art. 6° A prestacdo de contas relativa as despesas de viagem e a
comprovacdo da realizagdo dos compromissos oficiais se dara mediante
apresentagd@o do relatério do Anexo III, devidamente preenchido e, se for o caso,

por meio de certificados ou documentos comprobatorios.

Paragrafo inico: O prazo para apresentag@o da prestagdo de contas serad

de 72 horas do retorno da viagem.

Art. 7° O responsavel pelo Controle Interno devera emitir parecer sobre a
regularidade da prestagdo de contas em prazo ndo superior a 15 dias corridos da

data do recebimento dos documentos.

Paragrafo unico: O responsavel pelo Controle Interno ndo adentrara no
meérito da justificativa apresentada pelo solicitante, apenas devera avaliar se a
prestacdo de contas estd formalmente de acordo com o preconizado nesta

Resolugdo.

Art. 8° Prestacdo de contas considerada irregular pelo responsavel pelo
Controle Interno, uma vez ndo ressarcida ao erario publico, serd inscrita na Divida

Ativa do Municipio.

Paragrafo unico: Nao serdo aceitos documentos alterados, rasurados ou

emendados ou com outros artificios que venham a prejudicar a sua clareza.
Art. 9° Faz parte desta Resolug@o os seguintes Anexos:

I — Anexo I — AUTORIZACAO DE VIAGENS E REQUISICAO DE
DESPESAS;

A
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II — Anexo II - COMUNICACAO DE VIAGEM E REQUISICAO DE
DESPESAS;

III — Anexo III - FORMULARIO DE PRESTACAO DE CONTAS DE
VIAGEM;

Art. 10. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Plenario “Ver. Ivo Zanella, aos 23 de maio de 2016
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ANEXO |

AUTORIZACAO DE VIAGEM E REQUISICAO DE DESPESAS

SOLICITANTE

CARGO/FUNGAO

MUNICIPIO DE DESTINO

SAIDA _(DATA E HORA) |RETORNO (DATA E HORA)

COMPROMISSO

OBJETIVO:
BENEFICIOS
PREVISAO DESPESAS
DESPESAS SIM NAO DESPESAS SIM NAO
VEICULO OFICIAL HOSPEDAGEM
PASSAGENS ¥ LOCOMOGAO NO LOCAL DO EVENTO
ALIMENTACAO COPIA/REPRODUCAO DOCUMENTOS
DIARIA SERVIDOR CUSTAS/TAXAS/INSCRICOES E AFINS
%
Em / /
ASSINATURA DO REQUERENTE
DECISAO DA PRESIDENCIA
DEFIRO
Em / INDEFIRO
Presidente
CIENCIA AO REQUERENTE /

Assinatura do requerente
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ANEXO II
COMUNICAGAO DE VIAGEM E REQUISICAO DE DESPESAS

PRESIDENTE
MUNICiPIO DE DESTINO SAIDA RETORNO
COMPROMISSO
OBIETIVO:
BENEFICIOS
PREVlSRO DESPESAS
DESPESAS SIM NAO DESPESAS SIM NAO
VEICULO OFICIAL HOSPEDAGEM
PASSAGENS * LOCOMOCAO NO LOCAL DO EVENTO
ALIMENTACAO COPlA/REPRODUCAO DOCUMENTOS
DIARIA SERVIDOR CUSTAS/TAXAS/INSCRlCéES E AFINS
%
Em / /
ASSINATURA DO PRESIDENTE
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